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CAIET DE SARCINI

OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizifiei publice il reprezinta atribuirea contractului de prestiri Servicii de
consultanti de management si consultanti financiari in cadrul proiectului ,.inchiderea
centrului de plasament din cadrul Complexului de servicii Comunitare Sf. Andrei Ploiesti
prin infiintarea a doui case de tip familial si a unui centru de zi pentru copii
in comuna Rifov”

COD CPV 79411000-8 Servicii generale de consultanta in management
66171000-9 Servicii de consultanta financiara

I. DATE GENERALE

L.1. Denumirea obiectivului de investitii: ,.Inchiderea centrului de plasament din cadrul Complexului

de servicii Comunitare Sf. Andrei Ploiesti prin infiintarea a doui case de tip familial si a unui centru

de zi pentru copii in comuna Réifov”

L2. Amplasamentul: comuna Réfov, sat Buchilasi, jud. Prahova

L.3. Solicitantul finantirii: Directia Generala de Asistentd Sociald §i Protectia Copilului Prahova

L4. Autoritatea contractantd a contractului de prestiri servicii de consultanti de management si
consultanti financiara: Directia Generald de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Prahova

IL INFORMATII GENERALE DESPRE PROIECT
1. Sursa de finantare:

Proiectul este finanfat in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020, Axa prioritari 8 -
Dezvoltarea infrastructurii de sinatate §i sociale, Prioritatea de investitii 8.1 — Investitiile in infrastructurile
sanitare §i sociale care contribuie la dezvoltarea la nivel national, regional si local, reducind inegalitatile in
ceea ce priveste starea de sdnitate §i promovénd incluziunea sociald prin imbunatitirea accesului la serviciile
sociale, culturale §i de recreare, precum §i trecerea de la serviciile institutionale la serviciile prestate de
colectivitatile locale, Obiectivul specific 8.3 — Cresterea gradului de acoperire cu servicii sociale, 8.3.C Grup
vulnerabil copii, Contract de finantare nr. 7836 din 11.07.2022, cod SMIS 151615, incheiat intre
Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice §i Administratiei, in calitate de Autoritate de Management (AM)
pentru Programul Operational Regional 2014-2020m, Organismul Intermediar Agentia pentru Dezvoltare




Regionald a Regiunii de Dezvoltare Sud-Est (Ol 1), Organismul Intermediar Agentia pentru Dezvoltare
Regionald a Regiunii Sud Muntenia (OI 2), i Directia Generala de Asistentd Sociala §i Protectia Copilului
Prahova, in calitate de beneficiar,

2. Perioada de implementare a proiectului este de 34 de luni.

3. Valoarea proiectului

Valoarea totala a proiectului, din care: 7.260.381,73 lei
Valoarea cheltuielilor neeligibile 2.416.381,73 lei
Valoarea cheltuielilor eligibile, din care: 4.844,000.00 lei

L SCOPUL CONTRACTULUI DE CONSULTANTA

1. Obiectul contractului de achizitie
Servicii de consultantd de management si consultantd financiard in cadrul proiectului: Inchiderea
centrului de plasament din cadrul Complexului de servicii Comunitare Sf. Andrei Ploiesti prin
infiintarea a doui case de tip familial §i a unui centru de zi pentru copii in comuna Rifov”.

2. Aspecte generale
Consultania in domeniul managementului si consultanta financiard a proiectului finantat va consta in
realizarea de activiti{i manageriale necesare atingerii obiectivelor propuse si implementérii cu succes a
proiectului ,Iinchiderea centrului de plasament din cadrul Complexului de servicii Comunitare Sf.
Andrei Ploiesti prin infiintarea a doui case de tip familial si a unui centru de zi pentru copii in comuna
Rifov™.

3. Activitafi specifice (conform fisei postului)

Consultantul va presta activititi de susfinere si suport pentru managementul proiectului finantat prin
Programul Operational Regional 2014 — 2020, inclusiv asistentd la monitorizarea interna si controlul intern al
proiectului, coordonarea §i administrarea acestuia.

Serviciile de consultanti de management si consultant financiara vor fi oferite de 2 experti:

® | expert monitorizare- raportare,
e | expert financiar
Pentru realizarea unui management al proiectului performant, ofertantul selectat (Consultantul) va
asigura suport adecvat Managerului de Proiect pentru implementarea urmitoarelor activititi:

3.1. Monitorizarea activitatilor proiectului:

- urmdrirea gradului de indeplinire a activititilor conform graficului de activitafi al proiectului,
informarea in scris a Achizitorului cu privire la orice intirziere in derularea proiectului §i propuneri clare de
remediere si readucere a graficului activitatilor in parametrii initiali;

- monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea si incadrarea in
bugetul proiectului i in graficul de activitii al acestuia;

- monitorizarea activitatii tuturor prestatorilor implicati in proiect prin urmdrirea rapoartelor de
activitate ale acestora, asigurarea incadriirii in preul contractului si respectirii obligatiilor contractuale;

- urmirirea termenelor de livrare a rezultatelor proiectului, a documentelor oficiale si de efectuare a
platilor si notificarea in timp util a echipei de proiect in acest sens;

- notificarea in scris in timp util a echipei de proiect despre eventualele nereguli, intirzieri, abateri
privind activitatea prestatorilor sau a activitatilor proiectului si elaborarea de propuneri de solutionare a
acestora.

3.2. Elaborarea rapoartelor de progres in conformitate cu cerinfele finanfatorului. Aceste rapoarte vor
respecta cu strictefe formatele tip impuse de Autoritatea de Management (AM) a POR.




3.3. Asigurarea respectdarii conformitafii tuturor activitatilor §i actiunilor din cadrul proiectului:
- urmdrirea §i verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;
- informarea imediatd a achizitorului in cazul depistarii unor cheltuieli neeligibile efectuate de
prestatorii implicati in proiect, sugerand §i masuri ce pot fi luate pentru reglementarea situatiei.

3.4. Colaborarea cu membrii unitatii de proiect in derularea tuturor activitatilor:

- Consultantul va mentine un contact permanent cu Achizitorul, cu managerul de proiect i cu unitatea
de implementare a proiectului:

- Consultantul va participa sau va asigura prezenfa unuia dintre expertii séi, la o data stabiliti de
comun acord cu beneficiarul (precum si la orice alta solicitare), la sedintele operative ale membrilor unitatii de
proiect;

- Consultantul va participa la sedintele lunare de progres in cadrul cérora se va analiza evolutia
proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizirii resurselor, implementdrii activitatilor, obtinerii
rezultatelor si managementul riscurilor;

- Toati corespondenta purtata intre partile contractante se va purta in scris.

3.5. Colaborarea cu tofi prestatorii implicafi in realizarea proiectului in scopul indeplinirii sarcinilor
contractuale:
- Consultantul va mentine legitura cu prestatorii implicati in proiect prin intermediul unitatii de
proiect pentru a-si putea indeplini obligatiile contractuale fata de Achizitor.

3.6. Acordarea de suport Achizitorului la elaborarea de documente solicitate de OI, AM POR gi de alte

organisme care vor solicita date i informatii privind derularea Contractului de finangare:

- Elaborarea de documente solicitate de Organismului Intermediar (Ol), de AM POR si de alte
organisme care vor solicita date §i informatii privind derularea Contractului de finantare;

- Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect privind derularea Contractului de finantare
(ex: notificdri, acte aditionale, alte situatii etc);

- Refacerea i adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform ceringelor Achizitorului, respectiv
in conformitate cu ceringele primite din partea AM POR sau din partea Organismului Intermediar (OI);

- Elaborarea pistelor de audit.

3.7. Realizarea §i actualizarea, in urma discufiilor cu membrii unitatii de proiect, a Planului de
implementare a proiectului:

- Consultantul va actualiza Planul de implementare a proiectului, impreund cu unitatea de proiect din
cadrul Achizitorului. Acest plan va descrie in detaliu tofi pasii ce urmeazi a fi parcursi pana la finalizarea
proiectului;

- planul va confine in mod obligatoriu §i analiza de risc pentru proiect si elaborarea de propuneri
pentru gestionarea adecvata a riscurilor.

3.8. Alte activitafi 5i obligatii ale Consultantului:

- Sprijinirea echipei de proiect si participarea la toate activitdtile i evenimentele derulate pe parcursul
implementirii proiectului;

- Intocmirea notificarilor §i a altor documente necesare implementdrii proiectului, solicitate de
Achizitor;

- Cunoagterea contractului de finantare dintre Beneficiar §i O/AM-POR si a legislatiei in vigoare
privind instrumentele structurale §i implementarea proiectului;

- Consultantul va asigura §i promova egalitatea de sanse i de tratament intre angajati, femei si birbati,
in cadrul relatiilor de munci de orice fel, inclusiv prin introducerea de masuri si dispozitii pentru interzicerea
discrimindrilor bazate pe criterii de sex, apartenentd la grupuri minoritare, rasa, religie, dizabilitati etc.;

- Pregiteste vizitele in teren a reprezentanfilor Autorititii de Management pentru Programul
Operational Regional 2014-2020;

- Pregiteste vizitele in teren ale reprezentantilor Ol pentru POR 2014-2020 (Agentia de Dezvoltare
Regionald- Sud Muntenia);

- Se implicd in mediatizarea proiectului, pe plan local si central.

Principalele documente ce vor fi elaborate de Consultant:
- Rapoarte lunare privind activitatea proprie;
- Rapoartele de activitate aferente lunii in curs se vor depune pani cel tarziu in data de 10 ale lunii
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urmdtoare;

- Cererile de plata/rambursare: dosarul cererilor de plata/rambursare (formulare tip, copii documente
justificative etc.) — se vor livra cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de termenul de predare al Achizitorului;

- Rapoartele de progres: dosarul rapoartelor de progres (formulare tip, copii documente justificative
etc.) se vor livra cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de termenul de predare al Achizitorului;

- Rapoartele lunare privind progresul proiectului §i activitatea tuturor prestatorilor din cadrul
proiectului - aceste rapoarte vor sta la baza elaboririi rapoartelor de progres;

Consultantul financiar va centraliza documentele contabile referitoare la proiect, le va verifica si
organiza conform conturilor analitice decise si le va arhiva dupa sistemul de clasificare convenit. in urma
analizei progresului tehnic §i financiar §i analizand cererile de plata, consultantul financiar va propune masuri
de asigurare a fluxului de numerar, conform planificarii, pentru plata facturilor.

Obligatiile Achizitorului:

- unitatea de implementare a proiectului va colabora i va pune la dispozitia Consultantului toate
documentele necesare indeplinirii cu succes a sarcinilor contractuale;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului contractul de finantare
incheiat intre Achizitor $i AM POR;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului contractele incheiate
intre Achizitor si prestatorii de servicii §i lucréri in cadrul proiectului;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului rapoartele de activitate
ale prestatorilor;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului toate documentele
necesare intocmirii dosarelor cererilor de plata/rambursare §i a rapoartelor de progres;

- unitatea de implementare a proiectului va pune la dispozitia Consultantului orice corespondenti
purtatd intre Achizitor §i AM POR sau prestatorii contractanti in acest proiect care ar putea afecta activitatea
proiectului.

Documentele se vor elabora conform modelelor date §i adaptate situatiei concrete §i solicitarilor
OI/AM POR.

Toate documentele se vor preda spre verificare unitatii de implementare a proiectului, in corelare cu
graficul de derulare a contractului de finantare i vor respecta modelele solicitate.

4. Oferta
Oferta va include conditiile descrise in Caietul de sarcini.
Bugetul maxim alocat pentru serviciile de consultanta de management si consultantd financiara este
de 12.500 lei fara TVA.
Oferta financiard nu poate depisi bugetul alocat; orice oferti care depiseste bugetul, va fi
declarati neconformi.

5 . Durata contractului: de la data semndrii lui de catre parfi si pind la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului, inclusiv perioada de transmitere a cererii de rambursare finald (in maxim 60 de
zile de la finalizarea perioadei de implementare).

6 . Locul de desfisurare a activititii de consultanti
La sediul Achizitorului sau la sediul Consultantului, dupa caz.

7 . Personalul Consultantului

Consultantul va pune la dispozitia Achizitorului personal cu competenfe §i experientd dovedite,
capabil s@ duc# la bun sfargit cu succes sarcinile definite prin prezentul document, astfel ca, in final, si obtina
indeplinirea obiectivelor contractului, in conditiile respectirii cerintelor de calitate, a termenelor stabilite si a
incadririi in valoarea contractului.

Consultantul va avea experientd profesionald demonstrata specificd conform sarcinilor pe care trebuie
si le indeplineasca.

Consultantul poate fi o persoana fizica sau companie roméaneasca sau internationald cu experientd de
minim 24 luni in proiecte cu finanjare din partea unor organisme internationale (cum ar fi Banca Mondiala,
Uniunea Europeani) sau finantate prin asistenta bilaterala din partea altor state.

Consultantul este liber sd-si completeze echipa cu expertii pe care ii considerd necesari pentru
indeplinirea optima a prevederilor Caietului de sarcini (echipa va fi formata din 2 membri).




8. Cerintele pentru selectarea Consultantului de Management si Consultantului Financiar sunt:

- Experienta in managementul proiectelor cu finantare din partea unor organisme internationale (cum
ar fi Banca Mondiala, Uniunea Europeana) sau finantate prin asistenta bilaterala din partea altor state;

- Experienfd privind planificarea, organizarea, conducerea, coordonarea si controlul
activitatilor si resurselor necesare pentru indeplinirea obiectivelor proiectului in limitele de timp §i
buget stabilite.

- La selectarea Consultantului financiar se va avea in vedere experienfa acestuia in elaborarea de
documentatie economico-financiard a unor proiecte cu finantare din partea unor organisme internationale
(cum ar fi Banca Mondiala, Uniunea Europeand) sau finantate prin asistenta bilaterald din partea altor state.

- Prestatorul serviciilor de consultantd specificd in oferta depusi numele expertilor propusi §i ataseazi
acesteia CV-urile lor, semnate pe fiecare pagind, din care si reiasa experienta profesionald relevanta solicitata
(cu specificarea proiectelor, perioadelor de implementare i beneficiarilor acestora)

9. Conditii de plata
Pretul contractului este ferm §i nu se actualizeazi. Decontarea serviciilor prestate se face in trange
lunare, dupa depunerea rapoartelor de activitate.
Rapoartele de activitate aferente lunii in curs, se vor depune pina cel tirziu la data de 10 ale lunii
urmatoare.
Plitile se vor face pe baza urmitoarelor documente obligatorii, in original:
- facturd emisd de prestatorul serviciilor de consultanta,
- raportul de activitate
- procesul verbal de receptie a serviciilor, fara obiectii, intocmit de comisia de receptie constituita.
Facturile se achita in termenul stabilit prin contract.

Toate rapoartele, datele, materialele produse de furnizorul serviciilor de consultanti in cadrul acestui
contract, vor constitui proprietatea beneficiarului contractului.

Mentiuni finale

Toate documentele realizate in cadrul proiectului: .inchiderea centrului de plasament din cadrul
Complexului de servicii Comunitare Sf. Andrei Ploiesti prin infiintarea a doui case de tip familial §i a
unui centru de zi pentru copii in comuna Réfov”™ sunt proprietatea exclusiva a beneficiarului §i nu pot fi
utilizate de citre prestator si/sau terti.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexd la contractul ce va fi incheiat cu prestatorul.

Verificat,
Manager proiect — Costache Daniela X

intocmit, "[/7" o
Asistent manager —Stingd Elena ¥ (r:f




