PROCEDURA OPERATIONALA nr. IA 7743/ 04.03.2019
privind atribuirea contractelor de servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 (Cod: PO 11-03)

(REZUMAT - EXTRAS)

Procesul de achizitie a serviciilor prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice se
va desfasura in doud etape, dupa cum urmeaza:

Etapa 1
Ofertantii vor depune ofertele initiale, care vor contine documentele de calificare si propunerea tehnica
conforma cu cerintele Caietului de sarcini, la sediul DGASPC Prahova. Ofertele se pastreazd nedeschise urméand a fi
puse la dispozitia comisiei de evaluare/selectie constituitd in acest scop.
Atributiile comisiei de evaluare/selectie a ofertelor, in aceasta etapa, sunt:
a) deschiderea ofertelor;
b) verificarea Tndeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti, conform solicitarilor din documentatia de
atribuire;
c) realizarea selectiei ofertelor ;
d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punct de vedere al modului in care acestea corespund
cerintelor minime din Caietul de sarcini ;
e) stabilirea/declararea ofertelor neconforme/inacceptabile si a motivelor care au stat la baza incadrarii ofertelor
respective in aceasta categorie ;
f) stabilirea ofertelor admisibile ;
g) solicitarea de clarificari, daca este cazul ;
h) intocmirea Procesului-verbal de deschidere a ofertelor.

Etapa 2

Ofertele declarate admisibile vor fi completate cu oferta/propunerea financiara.

Propunerea financiara va fi solicitatda numai de la ofertantii ale caror oferte au fost declarate admisibile.

Propunerea financiara va fi postata in SEAP, de catre ofertantii ale caror oferte au fost declarate
admisibile, la o data stabilita ulterior de autoritatea contractantad si comunicatd, pe adresa de e-mail, tuturor
ofertantilor calificati.

Dupa postarea propunerii financiare, oferta céstigatoare va fi stabilitd conform criteriului de atribuire
“pretul cel mai scazut” in conditiile respectarii cerintelor din Caietul de sarcini.

Atributiile comisiei de evaluare/selectie, In aceasta etapa, sunt :

a) transmiterea comunicarilor catre ofertantii ale céror oferte au fost declarate admisibile ;

b) stabilirea datei pentru postarea in SEAP a propunerii financiare ;

C) stabilirea ofertei castigatoare in urma aplicarii criteriului de atribuire ;

d) Tntocmirea Notei privind justificarea realizarii achizitiei si atribuirii contractului.

Modul de lucru al comisiei de evaluare/selectie :

(1) Comisia de evaluare/selectie se intruneste la sediul autoritatii contractante, iar fiecare membru are
obligatia de a semna Declaratia de confidentialitate si impartialitate si de a participa la deschiderea
ofertelor la data si ora indicate in anuntul publicat pe site-ul institutiei.

(2) Orice ofertant are dreptul de a fi prezent la deschiderea ofertelor. Comisia de evaluare/selectie nu are
dreptul de a respinge o ofertd avand ca singurd motivatiec absenta de la sedinta de deschidere a
ofertantului care a depus oferta respectiva.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verifici modul de respectare a regulilor
formale de depunere si prezentare a ofertelor si a documentelor care le insotesc (documentele de
calificare si propunerea tehnica).

(4) Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei care are obligatia de a anunta urmatoarele informatii :

a) denumirea ofertantilor ;
b) retragerile de oferte, daca este cazul ;
c) orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare/selectie le considera necesare.

(5) Nicio ofertd nu poate fi respinsd la deschidere cu exceptia acelora care nu sunt insotite de garantia de
participare (in cazul in care este solicitatd) si a ofertelor care nu respecta cerintele obligatorii (cerinte de
calificare) solicitate de autoritatea contractanta.

Pentru Etapa a-2-a, operatorii economici ale caror oferte au fost declarate admisibile vor posta Th SEAP
o ofertd personalizata, la descriere mentionadndu-se ca este o oferta personalizata pentru D.G.A.S.P.C. Prahova —
« Servicii de catering pentru DGASPC. Prahova — CABRPAD Casa Rozei Urlati ».

Valoarea postati in Catalogul electronic din SEAP va fi VALOAREA OFERTEI, stabilita in
conformitate cu cerintele stabilite prin documentatia de atribuire, exprimata in lei (RON), fara TVA.

Tntocmit :
Serviciul achizitii publice, tehnic si urmarire contracte,
Consilier juridic Buzdtoiu Sorin



