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CAIET DE SARCINI

OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei publice il reprezinti atribuirea contractului de prestari servicii de
informare §i publicitate in cadrul proiectului ,infiintarea Complexului de Locuinte Protejate
Cilinesti, judetul Prahova: ansamblu de doui locuinte protejate + 1 centru de zi”

Cod CPV 79341000-6 Servicii de publicitate

in conformitate cu prevederile Contractului de finantare nr. 3904 din 11.03.2019, Cod SMIS
118792 — Anexa 8 ,Masuri de informare si publicitate” si cu Manualul de Identitate Vizuala
pentru Programul Operational Regional 2014-2020, beneficiarul proiectului are obligatia de a
informa tofi factorii implicati in legiturd cu proiectul mentionat.

I. DATE GENERALE

I.1. Denumirea obiectivalui de investitii: ,,infiintarea Complexului de Locuinte Protejate
Calinesti, judetul Prahova: ansamblu de doui locuinte protejate + 1 centru de zi”

L.2. Amplasamentul: comuna Floresti, sat Novicesti si sat Citina, jud. Prahova

L.3. Solicitantul finantirii: Parteneriat dintre Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia
Copilului Prahova si UAT Judet Prahova, avand ca lider de parteneriat Directia Generald de
Asistentd Sociala si Protectia Copilului Prahova.

I.4. Autoritatea contractanti a contractului de prestiri servicii de publicitate: Directia Generala
de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Prahova

I. INFORMATII GENERALE DESPRE PROIECT

1. Sursa de finantare:

Proiectul este finantat in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020, Axa
prioritard 8 - Dezvoltarea infrastructurii de sinitate si sociale, Prioritatea de investitii 8.1 —
Investitiile in infrastructurile sanitare si sociale care contribuie la dezvoltarea la nivel national,
regional si local, reducdnd inegalititile in ceea ce priveste starea de sdnitate si promovénd
incluziunea sociald prin imbunititirea accesului la serviciile sociale, culturale si de recreare, precum
si trecerea de la serviciile institutionale la serviciile prestate de colectivititile locale, Obiectivul
specific 8.3 — Cresterea gradului de acoperire cu servicii sociale, Grup vulnerabil — persoane cu
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dizabilitati - Contract de finantare nr. 3904 din 11.03.2019, cod SMIS 118792, incheiat intre
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, in calitate de Autoritate de Management,
pentru Programul Operational Regional 2014-2020 (AM POR), Agentia pentru Dezvoltare Regionala
Sud Muntenia, in calitate de Organism Intermediar pentru Programul Operational Regional 2014-
2020 (OI POR) si Parteneriatul dintre Directia Generald de Asistentd Socialid si Protectia Copilului
Prahova §i UAT Judet Prahova, avéand ca lider de parteneriat Directia Generald de Asistentd Sociala
si Protectia Copilului Prahova, in calitate de beneficiar.

2. Perioada de implementare a proiectului este de 37 de luni.

3. Valoarea proiectului

Valoarea totala a proiectului, din care: 3.839.784,05 lei
Valoarea cheltuielilor neeligibile 1.516.509,65 lei
Valoarea cheltuielilor eligibile, din care: 2.323.274,40 lei
Valoarea asistentei financiare nerambursabile 2.276.808.,91 lei
Valoarea contributiei proprii 46.465,49 lei

[I. SCOPUL CONTRACTULUI DE SERVICII DE INFORMARE SI PUBLICITATE

1. Realizarea activitiitii de informare si publicitate in cadrul proiectului

Activitatea de asigurare a vizibilitatii proiectului este obligatorie pentru proiectele selectate prin
Regio — Programul Operational Regional i cofinantate de Uniunea Europeani prin Fondul European
pentru Dezvoltare Regionala, Beneficiarii Regio avand obligatia, conform prevederilor contractuale,
de a promova faptul ci proiectele sunt finantate de Uniunea Europeani si de Guvernul Romaniei,
prin Programul Operational Regional 2014-2020.

Vizibilitatea proiectului se va realiza in conformitate cu prevederile Contractului de finantare
nr. 3904 din 11.03.2019 — Anexa 8 ,Misuri de informare si publicitate” §i cu prevederile
Manualului de Identitate Vizuali pentru Regio — Programul Operational Regional 2014-2020,
precum §i cu prevederile: Regulamentului (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionala,
Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurali si
Fondul european pentru pescuit §i afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale
privind Fondul european de dezvoltareregionals, Fondul social european, Fondul de coeziune si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului CE nr.
1083/2006 al Consiliului, Regulamentului (UE) nr.1301/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului privind Fondul european de dezvoltare regionald si dispozitiile specifice aplicabile
obiectivului referitor la investitiile pentru cresterea economica si locuri de munci si de abrogare a
Regulamentului CE nr. 1080/2006, precum si cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 821/2014 al
Comisiei de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului UE nr. 1303/2013 al Parlamentului
european si al Consiliului in ceea ce priveste modalitdfile detaliate de transfer si de gestionare a
contributiilor programelor, raportarea cu privire la instrumente financiare, caracteristicile tehnice ale
masurilor de informare §i de comunicare pentru operaiuni, precum si sistemul pentru inregistrarea si
stocarea datelor.

Comunicatele/anunturile de presi vor contine: Sigla Uniunii Europene, inclusiv textul Fondul
European de Dezvoltare Regionali, sigla Guvernului Roméniei, sigla Instrumentelor Structurale in
Roménia, sigla si sloganul Regio, iar in partea de jos: pagina de internet a programului
www.inforegio.ro si textul ,Investim in viitorul tiu! Proiect cofinantat din Fondul European de
Dezvoltare Regionald prin Programul Operational Regional 2014-2020”, precum si: tipul
materialului, numele proiectului, numele beneficiarului, obiectivele proiectului, valoarea totali a
proiectului, inclusiv finantarea nerambursabils, data inceperii i finalizarii proiectului si codul
MySMIS ale acestuia.

Comunicatul/anunul de presa dat publicitatii la finalizarea proiectului va contine obligatoriu cel
pulin urmatoarele informatii: tipul materialului, numele proiectului/investitiei, beneficiarul,
obiectivele s§i rezultatele proiectului, valoarea proiectului, cu evidentierea contributiei din FEDR,
precum si codul MySMIS al proiectului.




Se va amplasa un panou pentru toati durata de implementare a proiectului, intr-un loc
vizibil publicului, la locatia proiectului. Daca proiectul se implementeazi in mai multe locatii, se va
instala cel putin un panou la cel pufin una dintre locatii. Se va identifica cel mai potrivit
amplasament, in ceea ce priveste vizibilitatea si in conformitate cu reglementérile din Roméania.
Panourile trebuie confectionate dintr-un material rezistent la intemperii si vor fi expuse pe toata
perioada implementarii proiectului de lucréri si incd cel mult 3 luni dupa incheierea acestuia.

La finalizarea lucrarilor care fac obiectul proiectului, aceste panouri temporare vor fi inlocuite
cu panouri permanente prin care se vor face cunoscute actiunile Uniunii Europene. Se vor respecta
intocmai dimensiunile §i informatiile care trebuie incluse pe aceste panouri, asa cum sunt ele descrise
in Manualul de Identitate Vizuald, actualizat 2014-2020 pentru Programul Operational Regional.

Pe website-ul Directiei Generale de Asisteni Sociald si Protectia Copilului Prahova,
www.copilprahova.ro, se va realiza un link ctre o pagini a proiectului, unde se va publica o scurtd
descriere a proiectului, care va contine: titlul proiectului, denumirea beneficiarului si a partenerilor,
scopul proiectului, obiectivele specifice, rezultatele, data de incepere, perioadd de implementare,
valoare totald — defalcata in contributia UE si contributia nationala, precum §i un link catre site-ul
web al Instrumentelor Structurale in Roménia, www.fonduri-ue.ro, insotit de textul: “Pentru
informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeand, va invitim sa
vizitaji www.fonduri-ue.ro”, precum si citre site-ul web al Programului Operational Regional 2014-
2020, www.inforegio.ro si pagina de Facebook a programului citre care se va face link. Detalii
privind elementele obligatorii de identitate vizuala se regisesc in Manualul de Identitate Vizuali a
Regio 2014-2020 in vigoare.

De asemenea, pagina web va fi realizatd si cu respectarea ,,Ghidului privind realizarea paginilor
web pentru administratia publicA centrald si locali din Romania” publicat la adresa
http://www.mesi.ro/Minister/domenii-de-activitate-ale-MCSI/Tehnologia-informatiei/Ghiduri-IT-
1)/Realizarea-paginilor-web-pentru-autoritétile-si-in/MCSI-Ghid website 2008, in vederea asigurarii
accesibilizarii paginii web pentru persoanele cu dizabilititi.

Prin intermediul acestor mésuri de publicitate §i informare, beneficiarul, prin prestatorul de
servicii de publicitate, va asigura o informare transparenti si corectd a mass-media asupra proiectului
finantat prin Programul Operational Regional.

2. Rezultatele care trebuie realizate de prestatorul de servicii in cadrul contractului de
servicii de publicitate i informare
Activitatea de publicitate §i informare are ca scop prezentarea importantei obiectivului de
investitii i sursele de finantare ale acestuia.
Conform proiectului, in cadrul activitatii de publicitate si informare se vor realiza urmatoarele:
- 2 comunicate/anunturi de presa:
¢ 1 la inceputul proiectului, publicat intr-un ziar local/regional cu cel mai mare tiraj si
intr-o publicatie generalista online, cu trimitere din homepage intr-o alti paging;
* 1 la finalizarea proiectului, publicat intr-un ziar local/regional cu cel mai mare tiraj si
intr-o publicatie generalistd online, cu trimitere din homepage intr-o alti pagina;
- Realizarea unui site aferent proiectului, cu actualizare permanents, pe tot parcursul
perioadei de implementare a proiectului;
- 2 panouri temporare (amplasate in cele 2 locatii ale proiectului), pe perioada realizarii
proiectului;
- 2 pliici permanente (amplasate la locul desfasurarii proiectului), la finalizarea lucririlor.
Informatiile obligatorii pe care trebuie si le contind publicatiile, pagina web, panourile/plicile
realizate in cadrul proiectului, precum si dimensiunile minime recomandate ale acestora,
dimensiunea fontului, specificatiile tehnice pentru fiecare in parte, vor fi cele indicate in Manualul
de Identitate Vizuali, pentru Regio - Programul Operational Regional 2014-2020 si in Anexa 8
»Misuri de informare si publicitate” la Contractul de finantare nr. 4007 din 11.03.2019.
Prestatorul il va asista permanent pe Beneficiar in desfisurarea activitatii de publicitate si
informare. Toate activitéfile de publicitate si informare vor fi concentrate pe asigurarea corectitudinii
si relevantei informatiilor pentru pérgile implicate in proiect, impreund cu promovarea efectelor
pozitive ale implementirii proiectului.
IMPORTANT!




Prestarea serviciilor se va derula numai cu acordul si la comanda autoritatii contractante dupi
data intrdrii in vigoare a contractului de prestiri servicii.

Pentru toate materialele realizate in cadrul acestui contract, inainte de a fi date in lucru (editare,
multiplicare, tiparire etc.), prestatorul se va asigura ci a obinut in prealabil din partea Beneficiarului
«BUN DE TIPAR».

Orice material produs de catre prestator care nu a obtinut din partea Beneficiarului mentiunea
«BUN DE TIPAR» si a fost dat spre realizare de citre prestator, nu va fi recunoscut de citre
Beneficiar, iar toate costurile legate de acesta vor cidea in sarcina prestatorului.

Toate machetele materialelor informative care vor fi elaborate in cadrul contractului vor fi
transmise de catre prestator beneficiarului, in format electronic, format cdr, jpg si pdf, pentru
verificarea conformitdfii cu Manualul de Identitate Vizuali §i transmiterea mai departe citre
Organismul Intermediar. Prestatorul se va asigura ¢ va avea timpul necesar pentru obfinerea «BUN
DE TIPAR» din partea Beneficiarului, precum si avizul Organismului Intermediar, conform
prevederilor Contractului de finantare nr. 4007 din 11.03.2019 — Anexa 8§ »Masuri de informare
si publicitate”.

Astfel, prestatorul se va asigura ca va transmite citre beneficiar machetele materialelor cu cel
putin 17 zile lucriitoare inainte de lansarea si utilizarea acestora.

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a solicita intAlniri de lucru cu prestatorul, pentru discutarea
desfagurdrii elementelor din contract la solicitarea acesteia. Beneficiarul are dreptul de a verifica
modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea
tehnica si din caietul de sarcini.

3. Elemente specifice

3.1. Comunicate/anunturi de presi, la inceputul proiectului si la finalizarea acestuia.
- Se vor elabora doui comunicate/anunturi de presi, in care se vor prezenta date cu privire

la proiect, scopul evenimentului (inceperea lucririlor / finalizarea proiectului etc.).
- Comunicatele/anunturile de presa vor fi publicate astfel:
* unul la inceputul proiectului, publicat intr-un ziar local/regional cu cel mai mare tiraj
si intr-o publicatie generalista online, cu trimitere din homepage intr-o altd pagini;
* unul la finalizarea proiectului, publicat intr-un ziar local/regional cu cel mai mare tiraj
si intr-o publicatie generalista online, cu trimitere din homepage intr-o alti pagina.
* Cerintele privind publicarea in varianta scrisi a ziarului:
- Comunicatul de presa va fi in format AS (minim), cu respectarea culorilor precizate in
Manualul de Identitate Vizuala;
- Textul si logo-urile vor fi lizibile;
- Publicarea comunicatului se va face pe una dintre primele 3 pagini ale ziarului;
- Transmiterea ziarului in 2 exemplare originale, prin posta sau depunere la sediul
beneficiarului.
* Cerintele privind publicarea in varianta on-line a ziarului:

- Periodicitate — comunicatul/anuntul de presi va rimane postat minimum 3 zile;

- Tiraj - portalul va avea minimum 3000 de vizitatori unici pe lund; numarul de vizitatori unici
va fi identificat conform modalititilor specificate in Anexa 8 »Misuri de informare si
publicitate” la Contractul de finantare nr. 3904 din 11.03.2019;

- Dovada aparitiei comunicatelor/anunturilor livrate catre mass media online se va face prin
printscreen.uri la pagina web a publicatiei online unde s-a publicat, astfel incat sa fie vizibil
textul stirii/anuntului, numele publicatiei online si data aparitiilor in fiecare dintre cele 3 zile
obligatorii.

3.2. Asigurarea informarii continue si corecte cu privire la proiect, prin crearea unei pagini web a
proiectului:
- Se va realiza o pagini web a proiectului, care va putea fi accesatd printr-un link de pe
pagina principald a site-ului oficial al Directiei Generale de Asistenta Sociald si Protectia
Copilului Prahova — www.copilprahova.ro; pagina web va fi accesibilizata pentru
persoanele cu dizabilititi;




- Pagina web se va actualiza permanent, conform graficului de executie, in functie de
stadiul implementarii proiectului, problemele intalnite, modul lor de solutionare, efectele
si impactul implementrii proiectului etc. Vor fi postate atit materiale informative, cét si
fotografii puse la dispozitie de citre autoritatea contractant.

3.3. Panouri

* 2 panouri temporare —13m x h 2m

* Panourile vor fi confectionate din material rezistent la conditiile meteo si in caz de
deteriorare, vor fi inlocuite in maxim 15 zile lucritoare (conform Manual de Identitate
Vizuala REGIO)

* Perioada de executare a panourilor este in conformitate cu prevederile graficului de
executie.

* Prestatorul va identifica impreuni cu beneficiarul cel mai potrivit amplasament, astfel
incdt sd se respecte regulile de vizibilitate si reglementirile in vi goare.

* 2 plici permanente — dimensiuni minime de 80 em x 50 em — construite din material
rezistent la intemperii, preferabil material inoxidabil, tratat corespunzator i care vor
inlocui panourile temporare, la finalul executiei lucrdrilor. Placile permanente vor fi
montate in locul cel mai vizibil.

* perioada de garantie pentru placile permanente — 5 ani.

* in timpul perioadei de garantie, prestatorul va efectua toate reparatiile necesare, in
termen de maxim 3 zile de la data notificarii primite din partea beneficiarului.
Reparatiile se vor efectua la locul de amplasare a panourilor.

Toate materialele care vor fi realizate de prestator in cadrul contractului trebuie si fie
concepute in concordanti cu prevederile Manualului de Identitate Vizuali pentru Programul
Operational Regional, in vigoare, precum si cu prevederile Contractului de finantare nr. 4007
din 11.03.2019 — Anexa 8 ,,Miisuri de informare si publicitate”.

Prestatorul trebuie s depuna la beneficiar o evidentd clard a materialelor informative care
cuprind informatii despre proiect, de aceea este necesar si se pastreze copii scanate si fizice ale
tuturor articolelor referitoare la proiect publicate in ziarele locale/regionale.

4. Prezentarea ofertei

Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborarii §i prezentirii ofertei sale, precum si
documentelor care o insotesc, iar beneficiarul nu va fi responsabil sau raspunzator pentru costurile
respective.

Oferta va lua in calcul pozitiile mentionate in tabelul de mai jos, cantitatile solicitate, iar pretul
total aferent fiecirei pozitii (calculat pret unitar x cantitate), nu va depasi cuantumul costurilor
estimate (lei).

Oferta va include conditiile descrise in Caietul de sarcini.

Oferta va fi elaborati astfel incit si se respecte urmitoarele cerinte prevazute in
contractul de finantare:

Costuri
Nr. Activitatea de informare si publicitate Durata estimati pentru executie | estimate
(Tei)
1 Publicare comunicat/anun{ de presi, intr-un ziar 3 zile de la primirea notei de 750
regional/local si intr-o publicatie generalista comanda
online, privind inceperea proiectului (1 anunt - 750
lei /aparitie ziar si publicatiei generaliste)
2 Publicare comunicat/anunt de presi, intr-un ziar 3 zile de la primirea notei de 750
regional/local si intr-o publicatie generalisti comanda
online, privind finalizarea  proiectului, cu
mentionarea rezultatelor (1 anunt - 750 lei /aparitie




ziar si publicatiei generaliste)

3 Executare §i montare panouri temporare — pe 30 zile de la primirea notei de 2950
perioada realizarii lucrarilor (2 buc.) comanda

4 Executare si montare plici permanente — Ia 30 zile de la primirea notei de 3950
finalizarea lucrarilor (2 buc.) comanda

5 Realizare web-page (1 site — 4000 lei) + actualizare 10 zile de la primirea notei de 7600
(3600 lei) comanda /actualizare permanenta

TOTAL (farid TVA) 16000

Bugetul maxim alocat, pentru serviciile de publicitate, este de 16.000,00 lei firi TVA,
pentru pachetul de produse/servicii sus-mentionate.

Oferta financiard nu poate depasi bugetul alocat atit pentru fiecare linie bugetari, cat
si bugetul alocat pentru intregul pachet; orice oferti care depiseste bugetul atit pe fiecare linie
bugetari sau pe buget total alocat, va fi declarati neconforma.

S. Colaborarea cu beneficiarul

Prestatorul va colabora cu reprezentantii beneficiarului, respectiv cu membrii Unitatii de
[mplementare a Proiectului. Prestatorul va fine permanent legitura cu reprezentantii beneficiarului,
respectiv Unitatea de Implementare a Proiectului, pentru o cat mai buna desfasurare a contractului de
servicii.

Beneficiarul va acorda sprijin total pentru adaptarea activitatilor de publicitate la planul tehnic
al proiectului. Prestatorul trebuie informat in timp util cu privire la schimbari sau intirzieri in
implementarea activitailor proiectului, pentru ca acesta si poata si realizeze modificirile necesare in
programul activitatilor de informare si publicitate.

Beneficiarul va pune la dispozitie ofertantului castigitor Cererea de finantare astfel incat si
existe 0 imagine cat mai clari referitoare la proiect.

6. Durata contractului — data de incepere si perioada de executie

Data fixatd pentru inceperea contractului este data semnirii acestuia de cétre ambele parti, jar
perioada de executie va dura pani la finalizarea proiectului, conform prevederilor contractului de
finantare.

In cazul in care contractul de finantare suferd modificiri in ceea ce priveste graficul de activititi
si perioada de implementare, contractul de servicii de publicitate se va modifica automat,
corespunzator cu modificérile contractului de finantare, fira majorarea prefului contractului.

IV. CERINTE SPECIFICE

1. Personal
Ofertantul trebuie sa demonstreze, prin declaratia persoanei in cauzi sau prin CV-ul semnat in
original, c& dispune de personal pentru realizarea contractului.

Responsabil de contract:

* Studii superioare

* Capacitate manageriala dovedita in proiecte similare

" Experiend in campanii de publicitate si promovare

* Experienta in relafia cu presa si in organizarea evenimentelor de presa
* Experienfd in editare grafici a materialelor de informare si publicitate

Nu se acceptd schimbarea personalului alocat prezentului contract, decét cu o persoani care
indeplineste aceleasi cerinte minime obligatorii §i pe baza unor justificiri bine argumentate.




2. Experienti similari
Ofertantul trebuie si dovedeascd cd are experienta in ultimii trei ani a cel putin unui
contract de servicii de publicitate (conform cu CPV-ul prezentului contract sau altele similare).

3. Echipamente

Nici un echipament nu va fi achizifionat in numele beneficiarului ca parte a contractului de
servicii sau transferat beneficiarului la sfarsitul contractului. Orice echipament care are legitura cu
acest contract i care trebuie obfinut de beneficiar trebuie achizitionat prin intermediul unei proceduri
de achizitie separata.

Anexe:

- Anexa 8 ,Misuri de informare si publicitate” la Contractul de finantare nr. 3904 din
11.03.2019.

Avizat,
Manager proiect N&?ﬂ Vasilica

\
intocmit, NN i
Responsabil achizitii' publice - Serban Veronica ﬁ"’k/



