CONSILIUL JUDETEAN PRAHOVA
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S$1PROTECTIA COPILULUI
CENTRUL DE INTEGRARE PRIN TERAPIE OCUPATIONALA PENTRU PERSOANE ADULTE CU HANDICAP

URLATI
Adresa URLATIL STRADA ORZOAIA DE JOS, NR.52
C.HT.0 L -URLAT]. | Tel/Fax. 0244/271558  E-mail: citopah.urlati@gmail.com
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CENTRUL DE INTEGRARE PRIN TERAPIE OCUPATIONALA PENTRU PERSOANE ADULTE CU
HANDICAP URLATI, cu sediul in Urlati, str. Orzoaia de Jos, nr.52, jud. Prahova, organizeaza concurs pentru
ocuparea urmatoarelor posturi vacante pe perioada nedeterminata:

— 1 post inspector specialitate debutant/S
— 2 posturi asistent medical/PL
— 1post spalatoreasa/G

Concursul se¢ organizeaza la sediul Centrului de Integrare prin Terapie Ocupationala pentru
Persoane Adulte cu Handicap Urlati si sc va consta in proba scrisa, in data de 06.11.2017, ora 10.00 si interviu,
in data de 09.11.2017.

Conditii generale de participare la concurs:

_  are cetatenic romana, cetatenic a altor state membre ale Uniunii Europenc sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

_ cunoaste limba romana, scris si vorbit;

_  are varsta minima reglementata de prevederile legale:

—  are capacitate deplina de exercitiu;

_ are o stare de sanatale corespunzaloare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale cliberata de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate:

—  indeplineste conditiile de studii si. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs.

_ qu a fost condamnat definitiv  pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul. care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care l-ar face incompatibil cu
exercitarea functici, cu exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs:

Pentru_postul de INSPECTOR SPECIALITATE DEBUTANT /S

- studii superioare economice de lunga durata. absolvite cu diploma de licenta:
- vechime in specialitate : nu;



Pentru_postul de ASISTENT MEDICAL/PL

- diploma de bacalaureat:

- diploma scoala sanitara postliceala:
- autorizatie de libera practica:

- vechime in specialitate: 6 luni;

Pentru postul de SPALATOREASA/G

- studii generale:
- vechime in munca: 6 luni

Dosarele de inscriere se depun la sediul Centrului de Integrare prin Terapie Ocupationala pentru
Persoane Adulte cu Handicap Urlati, str. Orzoaia deJos, nr.52, pana la data de 25.10.2017,inclusiv, orele
16.00, si selectia dosarelor va avea loc in data de 26.10.2017.

Termenul de afisare a rezultatelor pentru ficcare proba este de maxim 1 71 lucratoare de la data finalizarii
fiecarei probe.

Termenul de depunere a contestatiilor pentru fiecare proba este de cel mul 1 71 lucratoare de la data afisarii
rezultatelor.

Termenul de solutionare a contestatiilor este de maxim 1 zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere
a contestatiilor.

Termenul de afisare a rezultatelor contestatiilor pentru ficcare proba este de maxim 4 ore de la solutionare.

Termenul de afisare a rezultatelor finale este de maxim 1 zi lucratoare de la expirarca termenului de de
solutionare a contestatiilor pentru ultima proba.

Dosarele de concurs vor cuprinde urmatoarele acte:

_ cerere de inscriere la concurs tip adresata conducatorului institutiet;

—  copia actului de identitate, a certificatului de nastere, a certificatului de casatorie (dupa caz).

— copiile documentelor carc sa atesie nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarca unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

— copie camnet de munca, conform cu originalul, sau, dupa caz. adeverinta care sa ateste vechimea in
munca, in meserie si/sau specialitatea studiilor pana la 31.12.2010. si o adeverinta care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei de la data de
01.01.2011 si pana la data depunerii dosarului;

—  cazierul judiciar sau declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale;

— adeverintd medicala care sa atesle starca de sanatate corespunzatoare (cliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate
care sa contina. in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul stabilit de
Ministerul Sanatatii):

— curriculum vitae.

Copiile de pe actele mai sus mentionate se vor prezenta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, in vederea verificarii conformitatii copilor cu acestea.

Relatii suplimentare se pot obtine la sedul Centrului de Integrare prin Terapie Ocupationala pentru
Persoane Adulte cu Handicap Urlati, telefon nr. 0244/271558- Miclea Alexandra Nicoleta

DIRECTOR,
TEODORESCU ALEXANDRU
i [ntocmil,
Miclea Alexandra Nicoleta
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CONSILIUL JUDETEAN PRAHOVA
DIRECTIA GEN ERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
CENTRUL DE INTEGRARE PRIN TERAPIE OCUPATIONALA PENTRU PERSOANE ADULTE CU
HANDICAP URLATI
Adresa URLATI, STRADA ORZOAIA DE JOS, NR.52
Tel/Fax. 0244/271558 E-mail: citopah urlati@gmail.com

BIBLIOGRAFIE pentru_postul de Inspector specialitate debutant /S

—

Legea nr. 82/1991 -legea contabilitatii actualizata cu modificarile si completarile ulterioare;

2 O.M.F.P.2861/2009, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

3 OMF.P. nr. 1792/2002 (actualizat) pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuiclilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale:

4. ORDIN Nr. 2373/2016 pentru modificarca si completarca Normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de

aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului din Legea 98/2016 privind achizitiile

publice:

7. Regulamentul intern al C.L.T.O.P.A H. Urlati.

o

TEMATICA:

Organizarea si conducerea contab ilitatii; Registrele contabile:

Norme privind organizarea si efectuarca inventarierii de natura activelor, datoriilor si cap italurilor proprii;
Norme metodologice privind angajarea, lichidarca. ordonantarea si plata cheltuiclior institutiilor publice.
precum si organizarea, evodenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

4. Planul de conturi general; Instructiuni de utilizare 2 conturilor contabile; Monografie privind inregistrarca in
contabilitate a principalelor operatiuni;

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitic publica si a organizarii concursurilor de
solutii.

Procedurile de atribuire a contractelor de achizitii publice.

6. Etapele procesului de achizitie publica.

7. Capitolul IV Sectiunea 1 si 2 Drepturile si obligatiile salariatilor.
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BIBLIOGRAFIE pentru_postul de Spalatoreasa/G

1. Fisa postului

2 Ordinul nr.1025/2000 pentru aprobarca Normelor privind serviciile de spalatorie pentru unitatile medicale:

3. Regulamentul intern al CITOPAH Urlati.

4. Ordinul 67/2015 privind aprobarca Standardelor minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale
destinate persoanclor cu dizabilitati

TEMATICA:

|.  Atributii ale postului de spalatoreasa
3 Ordinul nr.1025/2000 pentru aprobarca Normelor privind serviciile de spalatorie pentru unitatile medicale:



- Definitii:

-Sortarea lenjeriei:

- Cantarirea lenjeriet;

- Procesul de spalare:

- Stoarcerea lenjeriei.

-Uscarea lenjeriei:

-Calcarea lenjeriel;

- Depozitarea si transportul lenjeriei curate.

3

Capitolul IV Sectiunea 1 si2 Drepturile si obligatiile salariatilor.

4. Modulul TV — Mediul de viata (Standardele 1-6) . Modulul V - Drepturi si etica (Standardele 1-4).

BILBLIOGRAFIE pentru postul de asistent medicai/PL
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Corneliu Borundel —manual de medicina interna pentru cadre medii, editura BIC ALL 2000
Regulamentul Intern al C.1.T.0.P.A.H Urlati.

Legea 477/2004 Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si institutiile publice:

Fisa postului

Legea 67/2015 privind standardele minime de calitate pentru serviciile sociale cu cazare organizate ca
centre rezidentiale destinate persoanelor adulte cu dizabilitati

TEMATICA:

L.

PR

Ratia calorica si alimentatia rationala

Regimul din diabetul zaharat

Regimul din obezitate

Bolile venelor

Diabetul zaharat

Epilepsia, Epilepsia generalizata : cauzele

Alcoolismul

Schizofrenia

Oligofrenia

Ingrijirea bolnavilor psihici

Dementele

Obligatiile si drepturile salariatilor conform R.1.

Norme generale de conduita profesionala a personalului contractual
Atributii ale postului de asistent medical

Modul T activitati/ servicii. modul TV mediul de viata si modul V drepturi si etica conform ordinului
6712015

Director,
Teodorescu Alexandru

Intocmit,
Miclea Alexandra Nicoleta
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