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cu sediul in comuna Fintinele, judelul prahova, organizeazl concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi

vacante :

- 1 post - CONTABIL SEF gradul II - studii superioare - Clasa de salarizare debaza 72

- I post - ADMINISTRATOR I- studii medii - clasa de salarizare de baza 15

Conditii generale de participare la concurs:

- arecetalenia romdnd, cetalenie a altor state membre ale uniunii Europene sau a statelor aparlinand

Spaliului Economic European qi domiciliul in Romania;

- cunoa;te limba romdnd, scris qi vorbit;

- are vdista minimi reglementati de prevederile legale;

- are capacrtarc deplin[ de exerciliu;
- are o stare de s[n6tate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatdpebaza adeverinlei

medicale eliberatd de medicuf de familie sau de unit6lile sanitare abilitate;

- indeplineqte condiliile de studii ii, aupa caz, de ro..irirn. sau alte condilii specifice potrivit cerinlelor

postului scos la concurs;

- nu a fbst condamnat[ definitiv pentru sdvarqirea unei infracJiuni contra umanit[1ii, contra statului ori

contra autorit6fii, de serviciu sau in legaturb cu serviciul, careimpiedici infbptuirea justitiei, de fals ori

a unor fapte de coruplie sau a unei iifracliuni sdvdrgite cu inten{ie ' care ar face-o incompatibila cu

exercitarea funcfiei, cu'exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea ;

Conditii specifice de participare la concurs:

Pentru postul de CONTABIL SEF

studii superioare economice absolvite cu diploml de licen{i ;

Vechime in sPecialitate 3 ani ;

Pentru Postul de ADMINISTRATOR

Studii medii absolvite cu diplomi de bacalaureat I

Vechime in munci 4 ani;

Concursul se organize azillasediul Direcliei Generale de Asistenli Sociali qi Protec{ia Copilului

qi va consta in probi scris[, in data de 26.07.2016, ora 10.00 qi interviu, in data de 28'07 '2016'



Dosarele de inscriere se

Copilului din Ploie;ti, Str. $os'

inclusiv, orele 15"

Termenul de afi;are a rezultatelor pentru fiecare probi este de maxim L zi lucr[toare de la data

finalizlrii fiec[rei Probe.

Termenul de depunere a contesta{iilor pentru fiecare probd este de cel mult L zi lucrltoare de la

data afiqirii rezultatelor.

Termenul de solu{ionare a contesta{iilor este de maxim 1 zi lucr[toare de la expirarea

termenului de depunere a contesta{iilor'

Termenul de afi$are a rezultatelor contesta{iitor pentru fiecare probi este de maxim 4 ore de la

solu{ionare.

Termenul de afiqare a rezultatelor finale este de maxim L zi lucr[toare de la expirarea

termenului de solu{ionare a contesta{iilor pentru ultima probd.

cerere de inscriere la concurs tip care se procurd de la Biroul Resurse Umane;

- copia actului de identitate;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si a altor acte care atestd efectuarea unor

specializdri;
- copia carnetului de muncd, conformd cu originalul, sau dupd caz o adeverinld care sd ateste

vechimea tn munca, in meserie ;i /sau tn specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcliei pdnd la data de

01.01.2011, ;i o adeverinld care sd ateste vechimea in muncd, tn meserie ;i /sau tn specialitatea studiilor

necesqre ocupdriiJuncyieide Ia data de 01'01.2011 Si pdnd la data depunerii dosarului ;

- cazier judiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care sd'l facd

inc omp atib il cu funcli a pentru c are candi de azd;

- adeverinld.medicald care sd ateste stareq de sdndtate corespunzdtoare (el\beratd cu cel mult 6 luni

anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului sau unitelile sanitare abilitate care sd

contind, in clar, numarul, data, numele emitentului qi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de

Ministerul Slndtdlii) ;

- curriculumvitae;
Copiile de Pe actele mai

originale, in vederea verificdrii

depun la sediul Direc{iei Generale de Asisten{I Sociali qi Proteclia

vestului nr" 14-16 - Biroul Resurse umane pini la data de 18'07'2016

sus menfionate se vor prezenta in copii legalizate sau insofite de documentele

conformitd{ii copiilor cu acestea.

Relalii suplimentare se pot obline la sediul Direcliei Generale de Asistenld sociala 9i Protec{ia

copilului prahova, telefon nr.024415g6100 - Biroul Resurse umane, persoand de contact Radu Magdalena '
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea prin concurs a postului vacant

de Administrator I clasa 15/M

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Fisa postului;
Legea nr. 2211969 privind angaiar,ea gestionarilor, constituirea de gatantii si

raslpunderea in legatura cu gestionarea bunurilor;

Hoiararea nr.ZZZO I tg69 privind gestiunea bunurilor materiale ;

O.M.F.P.28 6112009 p"nt* upr-obu..u Normelor privind organizarea s.i efectuarea

inventarierii elementeior de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

H.G. nr.27612013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe'

Legea nt.l6l7996privind arhivele nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

7 . Legea m.9812016 privind achizitiile publice;

8. Hotararea nr.3950016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuiiea contractului de achizitiepublica/ acordului cadru din Legea

nr. 98 I 20 I 6 privind achizitiile publice

fitrffiffi?iffi**
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea prin concurs a postului vacant

de contabil sef graOut II clasa de salarizare de baza 72

a

o

Legeacontabilitatii m.8211991 a contabilitatii, republicata in 2008, cu modificarile si

completarile ulterioare ;

ordinul m.191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabila a institutiilor publice; Planul de conturi pentru institutiile

publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

Legeanr.5 00/2002 privind finantele publice;

Ordinul nr.179212002 (actualizata)pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angqarea,lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice' precum

si organizarea, evidenta si raportareaangalarnentelor bugetare si legale;

ordinul nr.286112009 pentru aprobarea Normelor privind orgatizatea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

ordonanta w.11911999, privind controlul intern/managetial si controlul financiar

preventiv, republicata in anul 2003,cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. m.92312014 ( republicat ) pentru aprobarea Normelor metodologice

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de

nofine profesionale pentru persoanele care desfasoare activitatea de control financiar

preventiv proPriu;

o o.G. nr.8;12003 privind reevaluarea si amortizatea activelor fixe aflate in patrimoniul

institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr' 40012015 pentru aprobatea Codului

controlului intem/managerial al entitatilor publice, cuprinzand standardele de control

intem/man agerialsi pentru dezvoltateasistemelor de control intern lmanagerial;

. Ordinul rtr. 20012016 privid modificarea si completarea Ordinului Secretariatului

General al Guvemului ff. 40012015 pentru aprobarea codului controlului

intern/man agetial al entitatilor publice;

o Decretu I m.209 I 197 6 pentru aprobarea operatiunilor de casa;



a

a

ordinul 202112013 privind modificarea si completarea Normelor metodologice

privind orgarizareasi conducer.u rontubititutii inttitutiilor publice' planul de conturi

pentru institutiile- publice si instruciiunile de aplic u'" u acestota' aprobate prin

ordinul ministrului finantelor publice m. 1917 ( monoqrafia principalelor operatiuni

contabile, registrele de contabilitate, balanta de verificare' arhivatea' pastrarea si

reconstituirea documentelor) ;
H.G. nr. 500/2011 privind Registrul general de evidenta a salariatilor;

Legea 2g412010 - Legea ,uJ* privind salarizarea unitara a personalului platit din

fonduri publice

DTRECTOR'
ORLIC FLORINA. ANTIGONA

,lfti*trfr
Pp-*"ilii
,reruadeiE


